AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA  7—

ROMANTAN CAA

ROMANA G

Proceduri de

Aeronautica
Civila

PAC — EXAM

Examinarea teoretica a personalului aeronautic

Editia 02 / 2025

Prezentele proceduri de aeronautica civila au fost emise de Regia Autonoma Autoritatea

Aeronautica Civila Romana si aprobate prin Decizia Directorului General nr.



AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA PAC - EXAM

PREAMBUL

(1)

(2)

(3)

(4)

()

(6)

Activitatile aeronautice pe teritoriul Romaniei si in spatiul aerian national sunt
reglementate prin Legea nr. 21/2020 privind Codul aerian, reglementarile europene
aplicabile si, dupa caz, Conventia privind aviatia civila internationala, semnata
la Chicago la 7 decembrie 1944, la care Romania a aderat prin Decretul nr. 194/1965,
cu amendamentele ulterioare, denumitd in continuare Conventia de la Chicago,
tratatele internationale la care Roméania este parte, precum si prin alte acte normative
in materie.

in conformitate cu prevederile Legii nr. 21/2020 privind Codul aerian, cu modificarile
si completarile ulterioare, si in scopul reglementarii domeniului aviatiei civile,
Ministerul Transporturilor si Infrastructurii, in calitatea sa de in calitate de organ de
specialitate al administratiei publice centrale si de autoritate de stat in domeniul
aviatiei civile, emite reglementari specifice privind organizarea si functionarea
serviciilor civile de navigatie aeriana in spatiul aerian national.

In conformitate cu prevederile Legii nr. 21/2020 privind Codul aerian, cu modificarile
si completarile ulterioare, Ministerul Transporturilor si Infrastructurii asigura prin
delegare de competenta catre Autoritatea Aeronautica Civila Romana - autoritate
competenta in domeniul aviatiei civile, organism tehnic specializat cu personalitate
juridica, autofinantat si independent organizational, care functioneaza ca regie
autonoma sub autoritatea Ministerului Transporturilor si Infrastructurii si isi exercita in
mod independent atributjiile de natura tehnica stabilite.

Potrivit Anexei la Hotararea Guvernului nr. 405/1993 privind infiintarea Autoritatii
Aeronautice Civile Roméane, cu modificarile si completarile ulterioare, AACR are
obligatia de a elabora reglementarile specifice si procedurile de aplicare in domeniile
in care are competente si atributii.

Procedurile emise de Autoritatea Aeronautica Civila Roméana in aplicarea
reglementarilor specifice domeniilor de competenta, inclusiv a reglementarilor
europene, se publica pe site-ul propriu si sunt obligatorii pentru toate persoanele fizice
si juridice carora le sunt aplicabile.

Cerintele cuprinse in prezentul document stabilesc responsabilitatile AACR/entitatiilor
calificate, precum si modul de desfasurare a procesului de examinare teoretica in
vederea certificarii personalului aeronautic.
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CAPITOLUL 1 - GENERALITATI
1.1. Scop

(1)

(2)

Prezenta procedura stabileste procesul aplicabil examinarilor teoretice care se
efectueaza in baza Codului aerian al Romaniei aprobat prin Legea 21/2020, céat si a
regulamentelor comunitare si a reglementarilor nationale specifice de licentiere
aplicabile fiecarei categorii de personal aeronautic.

Examinarea teoretica se aplica urmatoarelor categorii de personal aeronautic:

(a) piloti avion;

(b) piloti elicopter;

(c) piloti planor;

(d) piloti baloane libere;

(e) parasutisti;

(f) controlori de trafic aerian informare;

(9) personal electronist pentru siguranta traficului aerian;
(h) personal tehnic de intretinere;

(i) dispeceri operatiuni zbor;

(j) mecanici navigantj;

(k) membri echipaj de cabing;

() instructori echipaj de cabina;

(m) examinatori echipaj de cabing;

(n) ingineri de receptie si control aeronave;
(o) ingineri de receptie si control PNA-Tc;
(p) navigatori aerieni;

(q) operatori radionaviganti;

(r) personal meteorologic aeronautic;

(s) piloti aeronave ultrausoare motorizate;
(t) piloti aeronave ultrausoare nemotorizate;
(u) personal aeronautic militar navigant autorizat.

1.2. Domeniul de aplicare

(3)

Prezenta procedura se aplica examinarilor teoretice efectuate pentru certificarea
tuturor categoriilor de personal aeronautic, cu exceptia personalului certificat care
asigura programarea si/sau controlul de la distanta al aeronavelor civile fara pilot la
bord, si poate fi doar completatd cu proceduri specifice stabilite pentru diferite
categorii de personal.

Prezenta procedura este aplicabila atat pentru AACR in calitate de autoritate
competentd definitd conform Codului aerian al Romaniei art. 6 alin. (1), cat si
entitatilor calificate, autorizate in baza art. 6 alin. (3) din Codul Aerian si art. 69 din
Regulamentul (UE) 2018/1139, cu modificarile si completarile ulterioare.

Prezenta procedura se aplica persoanelor implicate in procesul de examinare
teoretica, respectiv:

(@) candidati;
(b)  personalul, desemnat in conformitate cu prevederile reglementarilor specifice,
din cadrul autoritatii competente/entitatii calificate (incluzénd, dupa necesitate,
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examinatorul pentru disciplinele teoretice / supraveghetorul examinarii /
presedintele comisiei de examinare / secretarul comisiei de examinare /
administratorul bancii de date).

1.3. Documente de referinta

(a)

(b)

Regulamentul (UE) 2018/1139 al Parlamentului European si al Consiliului din 4 iulie
2018 privind normele comune in domeniul aviatiei civile si de infiintare a Agentiei
Uniunii Europene pentru Siguranta Aviatiei, de modificare a Regulamentelor (CE) nr.
2111/2005, (CE) nr. 1008/2008, (UE) nr. 996/2010, (UE) nr. 376/2014 si a Directivelor
2014/30/UE si 2014/53/UE ale Parlamentului European si ale Consiliului, precum si
de abrogare a Regulamentelor (CE) nr. 552/2004 si (CE) nr. 216/2008 ale
Parlamentului European si ale Consiliului si a Regulamentului (CEE) No 3922/91 al
Consiliului;

Regulamentul (UE) nr. 1178/2011 al Comisiei din 3 noiembrie 2011 de stabilire a
cerintelor tehnice si a procedurilor administrative referitoare la personalul navigant
din aviatia civila in temeiul Regulamentului (CE) nr. 216/2008 al Parlamentului
European si al Consiliului, cu modificarile si completarile ulterioare;

Regulamentul delegat (UE) 2020/723 al Comisiei din 4 martie 2020 de stabilire a unor
norme detaliate privind recunoasterea certificarilor din tari terte pentru piloti si de
modificare a Regulamentului (UE) nr. 1178/2011;

REGULAMENTUL (UE) NR. 1321/2014 al COMISIEI din 26 noiembrie 2014 privind
mentinerea navigabilitatii aeronavelor si a produselor, reperelor si dispozitivelor
aeronau tice si autorizarea intreprinderilor si a personalului cu atributii in domeniu, cu
modificarile si completarile ulterioare;

PAC-LPN Partea A, Proceduri de Aeronautica Civild —"Piloti avioane si elicoptere -
licente nationale”, editia 4/2024;

RACR-LPAN ULM; Reglementare aeronautica civila romana “Licentierea personalului
aeronautic civil navigant — Aeronave ultraugoare nemotorizate”, editia 1/2020;
Regulamentul de punere in aplicare (UE) 2020/358 al Comisiei din 4 martie 2020 de
modificare a Regulamentului de punere in aplicare (UE) 2018/1976 in ceea ce
priveste licentele de pilot de planoare;

RACR-LPAN P, Reglementare aeronautica civila roméana "Licentierea personalului
aeronautic navigant parasutist”, editia 1/2017, cu modificarile si completarile
ulterioare;

RACR-LCITA, Reglementare aeronautica civilda roméana "Licentierea controlorilor de
informare trafic aerian”, editia 1/2014;

RACR-LPTA, Reglementare aeronautica civilda romana ,Licentierea personalului
tehnic aeronautic civil” editia 4/2024;

RACR LPAN AUN, Reglementare aeronautica civila romana “Licentierea personalului
aeronautic civil navigant — Aeronave ultrausoare nemotorizate”, editia 1/2020;
RACR-LDOZ, Reglementare aeronautica civila romana "Licentierea dispecerilor
operatiuni zbor", editia 1/2006;

RACR-ATSEP, Reglementare aeronautica civila romana “Licentierea personalului
electronist pentru siguranta traficului aerian”, editia 1/2020;

RACR-LPN 5, Reglementare aeronautica civila romana "Licentierea unor categorii de
personal aeronautic civil navigant”, editia 3/2014;
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(0) RACR-EC-I/E/OP, Reglementare aeronautica civila romana privind autorizarea
instructorilor si examinatorilor pentru personalul navigant atestat ca membru al
echipajului de cabina si autorizarea organizatiilor de pregatire pentru membrii
echipajului de cabina, editia 1/2014;

(p) RACR - LMET, Reglementare aeronautica civila romana "Licenta de meteorolog
aeronautic", editia 4/2022, cu modificarile si completarile ulterioare;

(Q) RACM 1 Reglementare aeronautica civil-militara "Autorizatii zbor pe ruta”, editia
1/1998.

1.4. Definitii si abrevieri
(1) Definitii

(a) Administrator al unei banci de date pentru examinare teoretica

Persoana responsabila cu gestionarea unei banci de date care cuprinde toate intrebarile
utilizate in procesul de examinare teoretica, pentru fiecare categorie de personal aeronautic.

(b) Banca de date pentru examinare teoretica

Totalitatea bazelor de date pentru examinarea teoretica, pentru fiecare categorie de
personal aeronautic.

(c) Baza de date pentru examinare teoretica

Totalitatea intrebarilor utilizate in procesul de examinare teoretica, in format electronic,
pentru o disciplina de examinare. Bazele de date sunt elaborate de catre examinatorii
desemnati sau sunt achizifionate de catre autoritatea competenta/entitatea calificata, ca
parte a unei banci de date pentru o anumita categorie de personal.

(d) Candidat pentru examinarea teoretica

Persoana care solicita sustinerea examinarii teoretice ca parte a procesului de licentiere, in
baza indeplinirii conditjiilor prevazute de reglementarile specifice aplicabile, si care a absolvit
un program de pregatire autorizat / recunoscut de catre autoritatea competenta/entitatea
calificata.

(e) Document de certificare personal aeronautic

Document oficial individual, nominal, emis de catre autoritatea competenta/entitatea
calificatd, reprezentat de licentd/brevet/atestat, respectiv autorizare/calificare/certificat
asociate, prin care i se confera titularului privilegii in calitate de personal aeronautic civil, si
care certifica nivelul si domeniul competentelor detinatorului, precum si conditiile, drepturile,
eventualele limitari si termenul de valabilitate pentru exercitarea acestor privilegii.

(f) Examinare teoretica

Evaluarea nivelului individual de cunostinte teoretice ale unui candidat, pe baza intrebarilor
corespunzatoare fiecarei discipline de examinare existente in bazele/bancile de date,
conform reglementarilor specifice aplicabile categoriei respective de personal aeronautic.

9) Examinare teoretica pe calculator

Evaluare a cunostintelor teoretice prin utilizarea unui program software de examinare
computerizata, gestionat de catre autoritatea competenta/entitatea calificata.
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(h) Examinator pentru examinarea teoretica

Persoana desemnata de catre autoritatea competenta/entitatea calificata, pentru cazul
particular al AACR prin intermediul unei Decizii a DG, responsabila, in cazul particular al
examinarii pe hartie, cu elaborarea si corectarea testului teoretic, iar in cazul examinarii pe
calculator, a bazelor de date, in vederea obtinerii, revalidarii, reinnoirii, validarii,
recunoasterii ori conversiei unui document de certificare personal aeronautic.

(i) Presedintele comisiei de examinare

Persoana desemnata de catre autoritatea competenta/entitatea calificata, pentru cazul
particular al AACR prin intermediul unei Decizii a DG, responsabila pentru desfasurarea
corecta si in siguranta a unei sesiuni de examinare teoretica.

)] Procesul de licentiere

Totalitatea activitatilor efectuate pentru verificarea, inclusiv prin examinare teoretica si
practica, dupa caz, a indeplinirii cerintelor de certificare a personalului aeronautic, avand ca
urmare obtinerea, revalidarea, reinnoirea, validarea, conversia sau recunoasterea unui
document de certificare personal aeronautic.

(k) Secretarul comisiei de examinare

Persoana desemnata de catre autoritatea competenta/entitatea calificata, pentru cazul
particular al AACR din cadrul departamentului de certificare personal aeronautic prin
intermediul unei Decizii a DG, responsabild cu planificarea si organizarea sesiunii de
examinare teoretica.

) Sesiune de examinare

Perioada de timp stabilitd de autoritatea competentd/entitatea calificata. in cazul particular
al AACR aceasta perioada de timp este stabilita prin intermediul unei Decizii a Directorului
General si reprezintd perioada in care un candidat poate sustine examinarea teoretica la
mai multe discipline fara a depasi o singura incercare pentru fiecare disciplina in parte.

(m)  Supraveghetor

Persoana desemnata de catre autoritatea competenta/entitatea calificata, pentru cazul
particular al AACR din cadrul departamentului de certificare personal aeronautic prin
intermediul unei Decizii a DG, avand ca responsabilitate supravegherea desfasurarii
procesului de examinare teoretica sau examinare teoretica pe calculator la una sau mai
multe discipline.

(2)  Abrevieri
AACR - Autoritatea Aeronautica Civila Romana

DG - Director General al AACR

Editia 02 11 2025



AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA PAC - EXAM

1.5. Politica AACR privind examinarile teoretice

(1)

(2)

(3)

(4)

()

AACR, in calitate de autoritate competenta in domeniul aviatiei civile conform Codului
aerian al Romaniei, detine printre atributile delegate si pe cea a certificarii
personalului aeronautic civil.

AACR fisi exercita aceasta atributie atat direct, cat si prin intermediul unor entitati
calificate desemnate in conditiile prevazute de reglementarile europene sau nationale
specifice.

Certificarea personalului aeronautic civil presupune evaluarea cunostintelor teoretice
si a abilitatilor practice ale solicitantilor in vederea determinarii competentei acestora
pentru obtinerea certificatelor de atestare ca personal aeronautic civil si exercitarea
privilegiilor conferite de certificatele detinute, in conditii de siguranta.

Evaluarea cunostintelor teoretice se efectueaza in baza unor examinari teoretice,
organizate, de regula, de AACR, exceptiile fiind prevazute de la caz la caz de
legislatia aplicabila.

Evaluarea dosarelor solicitantilor se face de catre AACR cu respectarea EU 679/2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date, exceptiile fiind prevazute de la caz
la caz de legislatia aplicabila.
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CAPITOLUL 2 - EXAMINAREA TEORETICA — GENERALITATI
2.1. Constituirea si securitatea bancilor de date

(1) Béncile de date ale autoritati competente/entitatii calificate utilizate pentru
examinarile teoretice ale diferitelor categorii de personal aeronautic pot avea
urmatoarele proveniente:

(@) sunt constituite din subiecte intocmite de catre personalul de
specialitate/examinatorii pentru fiecare disciplina de specialitate din cadrul
autoritatii competente/entitatii calificate;

(b) sunt centralizate prin includerea, in orice moment, a unor subiecte intocmite de
catre experti — inclusiv din cadrul organizatiilor de pregatire — din domeniul
disciplinelor de specialitate care nu detin calitatea de personal al autoritatii
competente/entitatii calificate, furnizate la solicitarea autoritatii competente ori
entitatii calificate;

(c) sunt achizitionate de catre autoritatea competenta/entitatea calificata;

(d) sunt puse la dispozitia autoritati competente/entitatii calificate de catre
organizatii competente europene.

(2) Continutul intrebarilor care alcatuiesc o banca de date pusa la dispozitia autoritatii
competente/entitatii calificate in baza unei cerinte comune europene intra in
responsabilitatea organizatiilor europene care furnizeaza respectiva banca de date.

(3) Bancile de date al caror continut de specialitate este stabilit la nivelul autoritatii
competente/entitatii calificate se supun urmatoarelor reguli:

(a) autoritatea competenta/entitatea calificata instituie un sistem de evidenta a
bancii de date, respectiv a bazelor de date constitutive pentru fiecare disciplina,
prin desemnarea personalului propriu care administreaza intrebarile de
examinare, in baza analizei conditiilor particulare de realizare a obiectivelor de
siguranta;

(b) intrebarile care contin anexe cu diagrame sau schite sunt insotite de acestea in
fisiere de tip jpeg , png, tif sau bmp.;

(c) numarul de intrebari al bancilor de date trebuie sa fie suficient de mare incat sa
acopere in permanenta nevoile operationale de examinare;

(d) ponderea tematica a intrebarilor din cadrul fiecarei baze de date trebuie sa fie
in concordantd cu repartizarea temelor in cadrul programelor de instruire
prevazute de reglementarile/procedurile specifice fiecarei categorii de licentiere;

(e) autoritatea competenta/entitatea calificata trebuie sa adapteze bancile de date
pe care le gestioneaza la fiecare schimbare legislativa relevanta, prin
actualizarea in timp util a tuturor intrebarilor al caror continut necesita modificari
in acord cu noile cerinte legislative;

(f) Tintrebarile cuprinse initial si dezvoltate pe parcurs in bancile de date se verifica,
se revizuiesc, dupa necesitate, si se valideaza de catre personalul de
specialitate/examinatroii din cadrul autoritatii competente/entitatii calificate;

4) Procesul pe care se bazeaza validarea intrebarilor presupune urmatoarele activitati:
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(@) analiza modului de redactare a enunturilor si a variantelor de raspuns, prin
utilizarea unui limbaj clar, fara ambiguitati si fara furnizarea prin enunt a unor
indicii in favoarea raspunsului corect;

(b) analiza continutului fiecaruia dintre subiectele de examinare, prin prisma
conformarii fata de corectitudinea specialitatii acestora si fatd de obiectivele
de instruire prevazute de reglementarile/procedurile specifice fiecarei categorii
de personal aeronautic;

(c) revizuirea formei si/sau continutului subiectelor de examinare neconforme,
pentru indeplinirea cerintelor de conformare.

(6)  Avand in vedere conditionarea securitatii intrebarilor din cadrul bancilor de date
utilizate in procesul de examinare teoreticd pe calculator de buna functionare a
suportului tehnic al desfasurarii examinarii, autoritatea competenta/entitatea
calificata dispune evaluari periodice ale retelei de calculatoare utilizata pentru
examinare.

(6) Toate bancile de date utilizate de catre autoritatea competenta/entitatea calificata au
un caracter confidential, cu exceptia bancii de date PPL(A/H) din al carei continut se
publica pe pagina oficiala AACR un procent semnificativ, in scopul facilitarii procesului
de pregatire al candidatilor, in conformitate cu prevederile procedurii AACR, editia in
vigoare, de punere in aplicare a prevederilor Regulamentului (UE) nr. 1178/2011.

(7) Bancile de date vor fi analizate anual si actualizate, dupa caz.
2.2. Personalul implicat direct in examinarea teoretica

(1) Personalul autoritatii competente/entitatii calificate trebuie sa fie suficient ca numar
pentru a indeplini cerintele prezentei proceduri.

2) In functie de necesitatile specifice prevazute de reglementarile si procedurile
corespunzatoare fiecarei categorii de personal aeronautic, autoritatea competenta/
entitatea calificatd desemneaza printr-un inscris, personal calificat si pregatit
adecvat, pentru urmatoarele roluri cu implicare directa in planificarea, organizarea si
desfasurarea unei sesiuni de examinare teoretica:

(@) presedinte al comisiei de examinare;

(b) examinatori pentru fiecare disciplina de examinare;
(c) supraveghetori;

(d) secretar al comisiei de examinare;

(e) administrator al unei banci de date.

(3)  Tncazul particular al AACR, personalul mai sus desemnat este stabilit printr-o Decizie
a DG, decizie ce tine cont de pregatirea/calificarea personalului mai sus desemnat
raportat la domeniul supus examinarii si de disponibilitatea acestuia.

(4) Presedintele comisiei de examinare are urmatoarele responsabilitati:

(@) coordoneaza organizarea sesiunii de examinare $i supravegheaza
desfasurarea acesteia prin asigurarea respectarii standardelor de corectitudine
si siguranta a examinarii;

(b) participa la deciderea masurii disciplinare imediate de eliminare din examinare
a candidatilor care incalca regulile de desfasurare a examinarilor teoretice;
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(c)

coordoneaza cercetarea intreprinsa pentru cazul fiecarei eliminari din
examinare a unui candidat care incalca regulile de desfasurare a examinarilor
teoretice si asuma prin semnatura un raport intocmit pentru stabilirea
eventualelor masuri suplimentare de sanctionare a acestuia.

(5) Examinatorii pentru disciplinele teoretice au urmatoarele responsabilitati:

(a)

elaboreaza subiectele pentru disciplinele de specialitate corespunzatoare
categoriilor specifice de personal aeronautic si, in caz particular, intocmesc
testele pentru examinarea teoretica pe suport de hartie a candidatilor in
sesiunile de examinare pentru care sunt desemnati;

evalueaza, noteaza si inregistreaza rezultatele examinarilor teoretice ale
candidatilor, in cazul particular al examinarii pe suport de hartie, cu respectarea
procedurilor de lucru si a termenului legal aplicabil,

raspund de impartialitatea si corectitudinea evaluarii raspunsurilor candidatilor;
elaboreaza bazele de date pentru disiciplinele la care sunt desemnati si le
transmit catre administratorul bancii de intrebari pentru a fi incarcate in
programul software de examinare teoretica;

pastreaza confidentialitatea bazelor de date la care au acces;

actualizeaza anual bazele de date pe care le-au elaborat;

analizeaza si solutioneaza comentariile introduse de candidati in softul de
examinare, in timpul examinarii teoretice;

transmit rezultatul analizei comentariilor catre administratorul bancii de intrebari
pentru actualizarea intrebarilor, dupa caz.

(6)  Supraveghetorul examinarii are urmatoarele responsabilitati:

(@)

(b)

(c)

(d)

(e)

(9)

verifica disponibilitatea, adaptarea si functionalitatea dotarilor din spatiul de
examinare, in conformitate cu cerintele procedurale ale autoritatii
competente/entitatii calificate;

supravegheaza si permite accesul in spatiul de examinare candidatilor eligibili,
pe care ii identifica pe baza actelor de identitate cu fotografie prezentate de
acestia;

indica si verifica depozitarea tuturor obiectelor personale ale candidatilor in
locurile amenajate specific pentru acest scop, cu exceptia documentelor de
identitate si a instrumentelor de lucru eligibile;

efectueaza verificari la nivelul candidatilor prin poarta detectoare de metale,
pentru identificarea oricaror eventuale echipamente electronice interzise in
timpul examinarii (echipamente, ceasuri inteligente (smartwatch), etc.) ramase
in posesia lor;

indruma si verifica asezarea candidatilor la pupitrele de examinare conform
ordinii prestabilite pentru acestia la nivelul autoritati competente/entitaii
calificate;

asigura informarea candidatilor asupra conditiilor si regulilor generale si
specifice de examinare din Anexa 1 la prezenta procedura, document care este
luat la cunostintd de fiecare candidat, fie prin semnatura olografa, in cazul
particular al examinarilor pe hartie, fie prin bifarea acesteia in softul de
examinare inaintea inceperii examinarii propriu-zise;

distribuie fiecarui candidat materialele necesare examinarii si se asigura ca
acestea sunt accesate direct si corect de catre fiecare candidat in parte;

Editia 02

15 2025



AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA PAC - EXAM

(h) elimina din examinarea in curs de desfasurare, cu informarea presedintelui
comisiei de examinare, orice candidat care impiedica desfasurarea corecta a
rezolvarii subiectelor de examinare prin incalcarea regulilor stabilite prin
prezenta procedura;

(i)  Tnurma aplicarii masurii imediate de eliminare a unui candidat dintr-o examinare
in curs de desfasurare, inainteaza presedintelui comisiei de examinare un raport
scris care precizeaza si, dupa caz, probeaza prin atasareal/indicarea unei
inregistrari, motivatia acestei masuri,

() pe durata desfasurarii unei examinari, nu paraseste sala de examinare decéat
daca este inlocuit de un alt supraveghetor;

(k) aduce la cunostinta presedintelui de comisie cat si specific, in functie de
domeniul aplicabil, examinatorilor sau administratorului bancii de date,
problemele aparute in timpul desfasurarii examinarilor.

(7)  In cazul examinarilor desfasurate in alte locatii decat sediul AACR, atributiile
prevazute la alineatul (6) lit. (a)-(k) pot fi exercitate de reprezentantul organizatiei cu
care AACR are incheiat contract pentru o astfel de examinare. In acest sens,
reprezentantul semneaza declaratia din Anexa 2 la prezenta procedura pentru luarea
la cunostinta a atributiilor.

(8)  Organizatia din care face parte reprezentantul care exercita atributiile prevazute la
alin. (7) raspunde pentru exercitarea necorespunzatoare a atributiilor prevazute la
alin. (6).

(9)  Secretarul comisiei de examinare are urmatoarele responsabilitati:

(a) verifica indeplinirea conditiilor de participare la sesiunea de examinare a
solicitantilor inscrisi, si anume verifica completarea corespunzatoare, coerenta si
completa a documentelor conexe cererii precum si a documentelor care atesta
plata tarifelor legale corespunzatoare;

(b) asigura planificarea candidatilor la examinarea/reexaminarea teoretica pentru
disciplinele aferente fiecarei categorii de licentiere, pentru o anumita sesiune,
locatie, data si ora;

(c) asigura informarea candidatilor in privinta planificarii fiecaruia dintre acestia la
sesiunile de examinare teoretica;

(d) intocmeste, in conformitate cu procedurile autoritati competente/entitatii
calificate, intreaga documentatie prin care este decisa organizarea si
desfasurarea fiecarei sesiuni de examinare, si furnizeaza celorlalti membri ai
comisiei, in timp util inainte de data inceperii sesiunii, datele din continutul
acesteia relevante pentru participarea fiecaruia dintre acestia la sesiune;

(e) supravegheaza si permite accesul candidatilor eligibili in spatiul de la sediul
AACR, pe care ii identifica pe baza actelor de identitate si fotografiei personale
prezentata de fiecare;

(f) asigura informarea candidatilor in privinta rezultatelor examinarii.

(10) Autoritatea competentd/entitatea calificatd desemneaza un administrator pentru
banca de date pusa la dispozitia sa in baza unei cerinte comune europene si pentru
orice bancéa de date achizitionata ca parte integranta a unui sistem software cat si,
dupa necesitate, pentru orice banca de date al carei continut de specialitate este
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stabilit la nivelul autoritatii de competente/entitatii calificate pentru fiecare categorie
de personal aeronautic.

(11) Pentru o banca de date al carei continut de specialitate este stabilit la nivelul autoritatii
competente/entitatii calificate, administratorul acesteia se desemneaza din cadrul
departamentului responsabil cu certificarea personalului aeronautic, prin decizia
Directorului General al AACR.

(12) Administratorul unei banci de date are urmatoarele responsabilitati:

(@) asigura integritatea si confidentjalitatea bancii de date;

(b) are acces unic in programul software de examinare;

(c) asigura configurarea examinarilor in programul software de examinare;

(d) Tncarca bazele de date, transmise de examinatori, in programul software de

examinare;

(e) gestioneaza comentariile transmise de candidati in timpul examinarii, prin
intermediul softului de examinare;

(f) coordoneaza procesul de validare a intrebarilor bancii de date;

(g) stabileste necesitatile de suplimentare/adaptare/traducere a intrebarilor bancii
de date si coordoneaza indeplinirea acestora;

(h) asigurad instruirea persoanelor din cadrul autoritdti competente/entitatii
calificate implicate direct in examinarea teoretica in privinta aspectelor bazei
de date relevante activitatii acestora.

(13) Toate persoanele implicate direct in planificarea, organizarea si desfasurarea
examinarii teoretice trebuie sa detina o pregatire initiala furnizata de catre autoritatea
competenta/entitatea calificata si o pregatire recurenta stabilita prin intermediul
programului de pregatire al autoritatii competente/entitatii calificate pentru a fi
eligibile de a fi nominalizate intr-o comisie de examinare teoretica. Efectuarea
pregatirii se constata printr-un inscris din care sa reiasa denumirea/obiectul instruirii,
data la care a avut loc, numele instructorilor si numele participantilor. Dovada privind
pregatirea initiala si pregatirea recurentd a persoanelor implicate direct in
planificarea, organizarea si desfasurarea examinarii teoretice se pdastreaza in
dosarul personal al acestora.

(14)  Autoritatea competenta/entitatea calificata este responsabila pentru conformarea
obiectului pregatirii cu domeniul specific Si consemnarea continutului pregatirii cat si
pentru adaptarea mijloacelor de furnizare a pregatirii in vederea asigurarii, prin
asumare individuala, a parcurgerii si insusirii acesteia de catre intreg personalul
propriu desemnat pentru participarea la planificarea, organizarea si desfasurarea
examinarii teoretice.

(15) Pregatirea initiala a personalului implicat direct in examinarea teoretica cuprinde o
pregatire generala, aplicabila tuturor categoriilor de personal al autoritatii
competente/entitatii calificate, urmata de o pregatire specifica rolurilor atribuite in
planificarea, organizarea si desfasurarea unei sesiuni de examinare teoretica precum
si categoriilor de personal aeronautic examinate.

(16) Pregatirea initiala cuprinde urmatoarele domenii:
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(@)

(b)

(d)
(e)

desemnarile si atributiile certificarii categoriilor de personal aeronautic
relevante detinute de catre autoritatea competenta/entitatea calificata in baza
Codului aerian al Romaniei si a actelor normative specifice;

prevederile prezentei proceduri si a altor proceduri AACR aplicabile procesului
de examinare;

particularizarea si standardizarea la nivelul autoritati competente/entitatii
calificate a procedurilor interne referitoare la implicarea personalului propriu in
activitatea de planificare, organizare si desfasurare examinari teoretice in
vederea certificarii personalului aeronautic;

modulul teoretic Tehnici de examinare, aplicabil strategiilor utilizate in
activitatea de examinare;

utilizarea sistemului de examinare, exclusiv pentru supraveghetori.

(17) Pregatirea recurentd a personalului implicat direct in examinarea teoretica este
organizata de catre autoritatea competenta/entitatea calificata ori de cate ori este
necesar pentru urmatoarele aspecte:

(a)
(b)

actualizarea cadrul legislativ aplicabil;

schimbari de natura tehnica sau administrativa care afecteaza organizarea si
desfasurarea examinarilor teoretice, inclusiv modificari ale sistemului
informatic;

schimbari de natura tehnica sau administrativa care afecteaza organizarea si
desfasurarea examinarilor teoretice, inclusiv. modificari ale sistemului
informatic;

schimbari de natura tehnica sau administrativa care afecteaza organizarea si
desfasurarea examindrilor teoretice, inclusiv modificari ale sistemului
informatic;

suplimentarea locatiilor de examinare aferente activitatii autoritatii
competente/entitatii calificate;

aparitia unor situatii semnificative de fraudare/contestare a examinarilor.
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CAPITOLUL 3 - ORGANIZAREA SESIUNILOR DE EXAMINARE TEORETICA

3.1. Generalitati

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

Autoritatea competenta/entitatea calificata planificd si organizeaza sesiuni de
examinare teoretica a personalului aeronautic, in baza unui program accesibil spre
informare candidatilor.

Participarea la examinarile teoretice se face dupa inregistrarea cererilor completate
integral, semnate de cei in drept si insotite, dupa caz, de documentele care atesta
eligibilitatea candidatilor cat si de plata tarifului corespunzator.

In cazul particular al AACR, planificarea si organizarea sesiunilor de examinare
teoretica a personalului aeronautic se realizeaza in baza Programului anual al
sesiunilor de examinare teoretica, aprobat prin Decizie a DG si publicat pe pagina
proprie de internet.

Suplimentar sesiunilor planificate anual, AACR poate aproba, la cererea candidatilor,
sesiuni suplimentare de examinari teoretice organizate in regim de urgenta si tarifate
corespunzator, conform tarifelor in vigoare aprobate.

Solicitarea de inscriere la o sesiune de examinarea teoretica care este deja in
desfasurare este considerata solicitare in regim de urgenta si tarifatéd corespunzator.

Sesiunile de urgentad se organizeaza de catre AACR in functie de disponibilitatea
examinatorilor si a salilor de examinare.

3.2. Tipuri de examinari

(1)

(9)

Examinarile teoretice organizate in vederea certificarii personalului aeronautic pot fi
scrise sau orale, corespunzator cerintelor legale specifice fiecarei categorii de
personal. Modalitatea in care are loc examinarea, scris sau oral, se stabileste printr-
un fnscris al conducétorului entitatii organizatoare. In cazul particular al AACR,
modalitatea in care are loc examinarea, scris sau oral, se stabileste prin decizie a
DG.

Examinarile scrise pot fi sustinute de catre candidati, atat pe suport de hartie (pentru
subiectele de tip eseu) cat si prin intermediul unui computer localizat in sala de
examinare din locatia stabilita prin decizia DG al AACR sau al entitatii calificate.
Subiectele de examinare sunt sub forma de intrebari tip grila.

Fiecare intrebare de tip grila contine mai multe variante de raspuns, din care
candidatul trebuie s& selecteze raspunsul/rdspunsurile corect/e. In cazul, prevazut
explicit de reglementarile/procedurile particulare de licentiere, in care un test contine
mai multe raspunsuri corecte, acest lucru trebuie sa fie specificat pe testul in cauza.
Pentru cazul particular al AACR, examinarea teoretica pentru personalul tehnic
aeronautic cuprinde si subiecte de tip eseu.

3.3. Inscrierea la examen

(1)

Pentru inscrierea la examinarea teoretica este necesara transmiterea catre
autoritatea competenta/entitatea calificata, in forma si termenul stabilite de aceasta,
a documentatiei de solicitare care demonstreaza eligibilitatea candidatilor, potrivit
cerintelor prevazute de reglementérile aplicabile fiecarei categorii de personal
aeronautic.
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(2)

(3)

(4)

Documentatia de solicitare adresata, in mod particular, catre AACR in calitate de
autoritate competenta, se depune cu minimum 10 zile lucratoare inainte de inceperea
sesiunii de examinare, daca nu este altfel precizat in reglementarile sau procedurile
specifice aplicabile, sau cel tarziu cu o zi inaintea sesiunii de examinare, in cazul
solicitarii sustinerii examinarii in regim de urgenta.

Orice solicitare de inscriere la sesiunile de examinare teoretica planificate depusa
ulterior termenului limitéd de depunere va fi tratata ca solicitare in regim de urgenta.

Pentru examinarile in regim de urgenta, solicitarile se pot depune cel tarziu cu o zi
inaintea sesiunii de examinare sau dupa inceperea sesiunii.

3.4. Planificarea candidatilor

(1)

(2)
)

(4)

(6)

Planificarea candidatilor la sesiunile de examinare teoretica trebuie efectuata
proportional cu numarul locurilor disponibile in spatiul de examinare alocat si optiunile
exprimate de candidati in privinta disponibilitatii acestora, astfel incat sa se respecte
conditiile de securitate si confidentialitate a examinarilor, precum si normele igienico-
sanitare aplicabile.

In cazul AACR, se utilizeazd urméatoarea platforma portal.caa.ro.

Actualizarea informatiilor privind examinarile diverselor categorii de personal
aeronautic, organizate de AACR in calitate de autoritate competenta, se publica pe
pagina sa proprie de internet.

Autoritatea competenta/entitatea calificatd trebuie sa comunice candidatilor
acceptarea planificarii lor intr-o anumita locatie, pentru o anumita data si la o anumita
ora, in vederea desfasurarii examinarii teoretice solicitate. Pentru cazul particular al
AACR, aceasta confirmare este realizatéd prin email, tindndu-se cont de optiunile
candidatilor in functie de data primirii solicitarii de programare, iar eventualele
modificari pot fi solicitate de candidati, prin prezentarea unor dovezi obiective a
indisponibilitatii, pana cu maximum 24 ore inaintea datei planificate, replanificarea
depinzand de numarul de locuri disponibile.

In cazul in care un candidat nu se prezintd de doud ori intr-un interval de 60 zile la
examinarea teoretica pe calculator, solicitata conform programarii confirmate, fara sa
anunte pe adresa planexam@caa.ro, in prealabil cu 24 ore acest aspect, se va putea
programa la sesiunile ulterioare doar in limita locurilor ramase disponibile dupa
inscrierea celorlati candidati eligibili.

Autoritatea competenta/entitatea calificata trebuie sa se asigure ca ora de prezentare
pe care o stabileste si comunica fiecaruia dintre candidati permite participarea
acestora, incepand cu acea ora, la formalitatile care preced examinarea propriu-zisa,
stabilite pentru accesul in incinta, identificare/inregistrare nominala, depozitare a
obiectelor personale, pozitionare corespunzatoare la pupitrele de examinare si
instruire/asumare n privinta regulilor de examinare.

In cazul particular al examindrilor sustinute la sediul AACR, intervalul necesar dintre
prezentarea candidatilor la poarta de acces si inceperea rezolvarii de catre acestia a
subiectelor de examinare este de minim 20 minute.
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3.5. Pregatirea examinarii

(1)

(2)

(4)

(5)

(6)

(7)

Tot personalul autoritati competente/entitatii calificate implicat in examinarile
teoretice trebuie sa fie calificat corespunzator si sa detina cunostintele, experienta si
instruirea necesare pentru a-gi indeplini sarcinile.

Personalul implicat in examinarea teoretica trebuie sa fi beneficiat de pregatire initiala
si recurenta organizata de catre autoritatea competenta/entitatea calificata referitoare
la regulamentele/procedurile in domeniu aplicabile in vigoare, asigurand cunoasterea
si interpretarea acestora.

Pentru fiecare sesiune se stabileste cate o comisie de examinare teoretica, formata,
de regula, din urmatoarele persoane:

(@) presedintele comisiei de examinare,

(b) examinatori pentru fiecare disciplina de examinare, dupa caz,

(c) supraveghetor/supraveghetori,

(d) secretarul comisiei de examinare.

Persoanele eligibile pentru a fi desemnate ca examinatori pentru disciplinele teoretice
in vederea includerii pe Lista examinatorilor pentru disciplinele teoretice aprobata la

nivel AACR trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii:

(a) demonstrarea calificarii, respectiv a instruirii in domeniul disciplinelor de
specialitate corespunzatoare categoriilor specifice de personal aeronautic, prin
detinerea:

(i) studiilor superioare de specialitate, sau
(ii) licentei de personal aeronautic relevante;

(b) experienta relevanta in calitate de inspector al autoritatii competente/entitatii
calificate sau instructor/lector pentru domeniul de activitate al categoriei
relevante de personal aeronautic;

(c) 1n cazul in care examinarea se sustine in limba engleza, pentru alte discipline
decét disciplina “Limba engleza de aviatie”, necesita cunoasterea limbii engleze
minim la nivelul post-intermediar (B2 — ,Upper-intermediate”, conform Cadrului
European Comun de Referinta pentru Limbi);

(d) pentru examinarea la disciplina ,Limba englezéa de aviatie”, examinatorii trebuie
sa detina diploma de studii superioare la limba engleza ca limba principala de
studiu sau minimum nivelul 5 OACI (,Extended’) de competenta lingvistica la
limba engleza in termen de valabilitate.

Pentru examinarea la competenta lingvistica, cerintele privind examinatorii sunt
prevazute in regulamentele europene si procedurile interne AACR de punere in
aplicare a acestora.

in functie de disponibilitate precum si de pregatire si experienta, se accepta
desemnarea unui examinator la mai multe discipline.

Numarul persoanelor desemnate ca supraveghetori trebuie sa corespunda conditiilor
spatiului de examinare si numarului de candidati examinati, pentru asigurarea cerintei
de siguranta a examinarii dar nu mai putin de 1 supraveghetor la 20 de candidat;.
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(8) Secretarul comisiei de examinare este desemnat din cadrul personalului
departamentului de certificare personal aeronautic al autoritatii competente/entitatii
calificate.

(9)  In situatia examinarilor teoretice pe calculator, comisia de examinare poate fi alcatuitd
din urmatoarele persoane:

(@)  presedintele comisiei de examinare,
(b)  supraveghetor/supraveghetori,
(c) secretarul comisiei de examinare,

examinatorii fiind necesari exclusiv in situatia existentei unei contestatii a continutului,
ca parte a comisiei de analiza a contestatiei.

(10) Autoritatea competenta/entitatea calificata asigura, prin secretarul de comisie,
informarea fiecarui membru al comisiei de examinare asupra tuturor datelor relevante
pentru participarea sa la respectiva sesiune de examinare.

(11) Lanivelul AACR in calitate de autoritate competenta, stabilirea comisiei de examinare
se efectueaza astfel:

(@) AACR stabileste si actualizeaza, prin Decizie a DG gestionata de catre
departamentul de certificare a personalului aeronautic, o Lista a examinatorilor
pentru disciplinele teoretice corespunzatoare fiecarei discipline aferente
fiecarei categorii de personal aeronautic, din cadrul careia sunt selectionati
examinatorii unei sesiuni specifice, in functie de disponibilitatea acestora;

(b) examinatorii desemnati in cadrul Listei examinatorilor pentru disciplinele
teoretice aprobata la nivelul AACR sunt propusi de catre conducatorul
departamentului de certificare personal aeronautic si apartin acestui
departament céat si, in cazul unei insuficiente acoperiri, altor departamente de
specialitate.

(12) Nominalizarea pe Lista examinatorilor pentru disciplinele teoretice aprobata la nivelul
AACR se face pe durata nelimitata, iar mentinerea unei persoane in aceasta lista este
conditionata de indeplinirea urmatoarelor conditii:

(@) disponibilitatea de a continua sa participe la sesiunile de examinare;
(b) efectuarea pregatirii recurente specifice;
(c) participarea in decursul ultimului an la cel putin o examinare teoretica.

(13) Conducatorul departamentului de certificare personal aeronautic propune si DG al
AACR aproba componenta comisiei fiecarei sesiuni de examinare.

(14) Componenta minima a unei comisii de examinare consta in presedintele comisiei,
secretarul comisiei $i unul sau mai multi supraveghetori/examinatori.

(15) 1In cazul particular al examinarilor pe hartie, in situatia indisponibilitatii, pentru o
anumita sesiune, a unui examinator desemnat in cadrul Listei examinatorilor pentru
disciplinele teoretice aprobata la nivelul AACR, in locul acestuia poate fi nominalizat
un specialist al AACR care detine cunostintele de specialitate si calificarea
corespunzatoare, in conditiile parcurgerii de catre acesta a unei instruiri specifice
procedurilor de examinare teoretica ale autoritatii competente.
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(16)

(17)

(18)

In cazul particular al examindrilor pe hartie, in lipsa desemnarii unui supraveghetor
distinct, examinatorii desemnati pentru fiecare disciplina in parte, instruiti in prealabil
privind efecuarea supravegherii examinarii, indeplinesc in cadrul propriei discipline si
functia de supraveghetor, prin asigurarea monitorizarii desfagurarii examinarii, in
vederea asigurarii respectarii procedurilor de examinare.

In cazul particular al examinarilor pe hartie, in cazul in care un examinator nu poate
participa la sesiunea de examinare teoretica (de exemplu se afla in deplasare,
concediu de odihna/medical, etc.) testele scrise intocmite de catre acesta pot fi
administrate de catre un alt examinator desemnat pentru sesiunea respectiva,
urmand ca testele scrise sa fie corectate atunci cand examinatorul este disponibil.

In timp util inainte de nceperea unei sesiuni de examinare, secretarul comisiei pune
la dispozitia celorlalti membri ai comisiei, prin email, continutul Deciziei de examinare
corespunzatoare sesiunii respective.

3.6. Evitarea conflictului de interese

(1)

(4)

Raportat la prevederile Legii privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in
exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si Tn mediul de afaceri, prevenirea
si sanctionarea coruptiei si Codului penal si actelor conexe, conflictul de interese
reprezinta situatia sau imprejurarea in care interesul personal al
examinatorului/supraveghetorului/ presedintelui comisiei de examinare, direct ori
indirect, contravine interesului public, astfel incat afecteaza sau ar putea afecta
independenta si impartialitatea sa in luarea deciziilor ori indeplinirea la timp si cu
obiectivitate a indatoririlor care fi revin in exercitarea functiei detinute.

Examinatorul/supraveghetorul/presedintele comisiei de examinare desemnati de
catre autoritatea aeronautica sau de entitatea certificata, au datoria legala, morala si
profesionala de a se asigura ca in timpul exercitarii activitatii nu se afla in conflict de
interese cu nici una dintre persoanele examinate iar in cazul in care intervine o
situatie de conflict de interese, acestia trebuie sa sesizeze in scris, In maxim 3 zile
lucratoare de la aparitia situatiei de conflict de interese, superiorii ierarhici. in astfel
de situatii, managementul autoritatii competente/entitatii calificate are obligatia de a
se asigura, prin masuri institutionale, ca a fost evitat conflictul de interese declarat,
fara a aduce atingere demnitatii persoanei si drepturilor profesionale si contractuale
ale celui care face obiectul conflictului de interes.

Este considerat ca potential interes personal, generator de conflict de interese,

fiecare dintre urmatoarele raporturi intre examinator/supraveghetor/presedinte al

comisiei de examinare si candidatul la examinarea teoretica:

(@) Tnrudirea membrilor familiei acestora pana la gradul IV cu candidatul prezent la
examinare teoretica;

(b) instruirea furnizatd candidatului in conformitate cu cerintele privind instruirea,
pentru categoria/disciplina de licentiere aplicabild, cerinte prevazute de
reglementarile specifice de certificare personal aeronautic prevazute la cap. 1.

Personalul autoritatii competente/entitatii calificate solicitat pentru participarea, in
calitate de examinator/supraveghetor/presedinte al comisiei de examinare, la o
sesiune de examinare in cadrul careia sunt inscrisi candidati fatd de care manifesta
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(6)

un potential interes personal, au obligatia de a finainta conducerii autoritatii
competente/entitatii calificate o declaratie, asumata prin semnatura, privind existenta
unui conflict de interese.

Pentru evitarea conflictelor de interese, autoritatea competenta/entitatea calificata nu
desemneaza in cadrul comisiilor de examinare stabilite pentru fiecare sesiune nicio
persoana care prezinta un potential interes personal in relatie cu un candidat la
examinare, in conformitate cu declaratiile semnate de personalul propriu in acest
sens.

Pentru examinarile teoretice desfasurate in locatii externe, persoanele implicate in
porcesul de examinare trebuie s& semneze o declaratie referitoare la conflictul de
interese conform Anexei 3 la prezenta procedura.

3.7. Pregatirea testelor pentru examinarea teoretica

(1)

(2)

3)

(4)

Testele utilizate Tn examinarea teoretica a personalului aeronautic apartin bancilor de
date gestionate de autoritatea competenta/entitatea calificatda pentru fiecare
categorie de personal aflata in competentele sale de certificare.

Testele trebuie sa cuprinda intrebari corespunzatoare disciplinelor specifice de
pregatire pentru categoria respectiva de personal aeronautic, in corelare cu scopul
examinarii prevazut de reglementarile particulare de licentiere.

Daca reglementarea sau procedura specifica de licentiere nu prevede altfel, testele
sustinute, Tn caz particular, pe suport de hartie se intocmesc in conformitate cu
urmatoarele reguli:

(a) fiecare test trebuie sa cuprinda minimum 20 de intrebari de tip grilg;

(b) este necesara specificarea pe test a duratei maxime de examinare
corespunzatoare, stabilita potrivit dificultatii si specificului fiecarei discipline;

(c) este necesara specificarea pe test a punctajului acordat fiecarui raspuns corect,
bazat pe gradul de dificultate si complexitate al fiecarui subiect;

(d) toate intrebarile/subiectele din cadrul unui test trebuie sa fie de sine statatoare,
astfel incat raspunsul/solutionarea pentru fiecare in parte dintre acestea sa nu
fie furnizat explicit in enuntul vreunei alte intrebari, respectiv al unui alt subiect;

(e) gradul de complexitate al unei examinarii teoretice este identic pentru fiecare
candidat, chiar daca subiectele difera de la un candidat la altul.

Examinarea sustinuta prin intermediul programului software presupune, in functie de
categoria de licentiere, cerintele legale si procedurile tehnice aplicabile, una dintre
urmatoarele variante:

(a) generarea aleatoare a testelor de catre sistemul informatic din cadrul bazelor de
date corespunzatoare fiecarei discipline de examinare;

(b) numarul de intrebari dintr-un test, punctajul aferent fiecarei intrebari si timpul
alocat rezolvarii unui test se stabilesc de catre fiecare examinator, in functie de
particularitatile disciplinei examinate;

(c) examinarea teoretica este configurata n softul de examinare de catre
administratorul bancii de intrebari;

(d) corectarea testelor se face automat de catre programul software de examinare.
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3.8. Pregatirea spatiului de examinare

(1) Pentru inceperea unei examinari, autoritatea competenta/entitatea calificata trebuie sa
asigure adaptarea spatiului de examinare la cerintele regulamentare corespunzatoare
examinarii teoretice a fiecarei categorii de personal aeronautic, cu respectarea:

(a) dotarilor si a functionalitatilor de ordin tehnic;

(b) conditiilor igienico-sanitare si a climatului de luminozitate/temperatura adecvat;

(c) amplasarii pupitrelor de examinare suficient de distantate pentru a nu permite
accesarea de catre vreun candidat a rezolvarii acelorasi subiecte de examinare
efectuate de alti candidat;;

(d) amenajarii unor locuri distincte pentru depozitarea in siguranta a efectelor
personale ale candidatilor, la o distanta fata de acestia care sa nu permita
accesarea lor pe parcursul examinarii teoretice.

(2) Autoritatea competenta/entitatea calificaté stabileste desfasurarea fiecarei sesiuni de
examinare in sediul sau propriu sau, in situatiile justificate, intr-o alta locatie, fie din
Romania sau dintr-un alt stat, exclusiv pentru cazul examinarii pe calculator gestionate
de AACR in calitate de autoritate competenta. Salile de examinare sunt supravegheate
si inregistrate video in timp real prin sistemul de supraveghere video, iar imaginile sunt
afisate pe un ecran de monitorizare care se afla amplasat in cadrul departamentului
certificare personal.

(3) Evaluarea oportunitatii care justifica optiunea desfasurarii examinarii intr-o locatie
diferitd de sediul propriu al autoritatii competente/entitatii calificate trebuie sa ia in
considerare cel putin urmatoarele aspecte:

(a) solicitarea specifica adresata autoritati competente/entitatii calificate pentru
necesitatea examinarii intr-o alta locatie decat sediul acesteia, in corelatie cu
numarul de personal pentru care a fost transmisa solicitarea;

(b) adaptarea facilitatilor fiecarei locatii la cerintele legale ale procesului de examinare,
inclusiv functionalitatea tehnica aplicabila categoriei de examinare (dupa
necesitate, disponibilitatea conectarii la internet precum si capabilitatea
programului software de gestionare a examinarii, respectiv a dispozitivelor pe care
se organizeaza examinarea);

(c) asigurarea fara echivoc a securitatii si a confidentialitatii examinarii;

(d) respectarea masurilor de protejare a sanatati personalului autoritatii
competente/entitatii calificate si a candidatilor la examinare;

(e) eficienta utilizarii resurselor umane si financiare disponibile autoritatii
competente/entitatii calificate.

(4) 1n cazul particular al AACR in calitate de autoritate competenta, exceptia de la regula
desfasurarii sesiunilor de examinare teoretica in sediul propriu se aplica cazurilor
justificate de examinare teoretica orala, scrisa sau pe calculator. Supravegherea
acestor examinari se realizeaza conform desemnarii, prin intermediul Deciziei de
examinare, a unui numar suficient de membri ai comisiei de examinare, proportional cu
particularitatile spatiului de examinare si cu numarul candidatilor examinati.

(5) in cazul desfasurarii sesiunilor de examinare examinare teoretica pe calculator in afara
sediului propriu AACR, Compartimentul IT de resort din AACR asigura suportul tehnic
hardware si software prin instalarea si configurarea echipamentelor IT si supraveghere
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(6)

si inregistrare video pentru organizarea examinarii teoretice la locatia de examinare
indicata si afisarea supravegherii video din locatia de examinare in timp real pe un
ecran de monitorizare care se afla amplasat in cadrul departamentului de certificare
personal, la standarde de Tnalta securitate si confidentialitate, cel putin de nivelul celor
din salile de examinare proprii AACR.

Pentru trasabilitate si securitate, inregistrarile video din timpul unei examinari se
pastreaza pe o durata de 60 zile de la data examinarii, de catre compartimentul IT.

3.9. Accesul si inregistrarea candidatilor

(1)

()

(6)

(7)

Accesul pentru participarea la examinare este permis doar candidatilor care, in baza
demonstrarii indeplinirii cerintelor de eligibilitate, au finalizat etapele de inscriere si
planificare corespunzatoare la examinare.

Candidatii trebuie sa se prezinte la examinare in locatia planificata, in data si la ora
stabilite si comunicate de catre autoritatea competenta/entitatea calificata.

Candidatii trebuie sa detinad asupra lor si sa prezinte reprezentantilor autoritatii
competente/entitatii calificate, pentru identificare, un act de identitate cu fotografie
(carte de identitate sau pasaport). Autoritatea competenta/entitatea calificata este
responsabila pentru verificarea identitatii candidatilor, pe baza documentelor de
identitate prezentate.

Candidatii trebuie sa detind asupra lor instrumentele de lucru solicitate de catre
autoritatea competenta/entitatea calificata, adecvate tipului de examinare la care
participa.

In cazul particular al AACR, pentru examindrile teoretice pentru piloti, in timpul

examenelor pot fi utilizate doar materialele si instrumentele furnizate de AACR, care
respecta cerintele impuse de reglementarile in vigoare.

Autoritatii competente/entitatii calificate ii revine dreptul de a verifica instrumentele de
lucru utilizate de catre fiecare candidat la examinare, pentru a se asigura ca acestea
nu contin functii sau facilitati ce pot influenta in mod negativ examinarea.

Este interzis candidatilor accesul in spatiul de examinare cu inscrisuri/mijloace de
stocare a informatiei/echipamente tehnice de inregistrare audio/video, inclusiv
telefoane mobile, smartwatch, agende electronice, informatii pe suport de hartie sau
orice fel de alte obiecte care ar putea fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor de
examinare, cu exceptia celor previzute de legislatia in vigoare. In acest sens, inainte
de instalarea la pupitrele de examinare, sub indrumarea personalului autoritatii
competente/entitatii calificate, candidatii trebuie sa isi depoziteze toate efectele
personale, inclusiv orice dispozitiv electronic asigurat inchis, in locurile indicate,
amenajate specific pentru acest scop.

in cazul particular al AACR in calitate de autoritate competenta, depozitarea tuturor
obiectelor personale ale candidatilor (bagaje si haine), cu exceptia documentelor de
identitate, se realizeaza la sediul propriu in dulapuri metalice individuale, inchise cu
cheie, localizate in afara salii de examinare. Cutile de valori repartizate fiecarui
candidat corespund numarului de ordine al planificarii acestuia pentru data si ora
specifica de participare la examinare, cat si pupitrului de examinare repartizat acestuia.
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3.10.

(2)

(4)

Ca o masura suplimentara intreprinsa la nivelul AACR la sediul propriu in vederea
sigurantei examinarii, dupa depozitarea obiectelor personale, candidatii trebuie sa
treaca prin poarta detectoare de metale, pentru identificarea oricaror eventuale
echipamente electronice interzise rdmase, uitat sau disimulat, in posesia lor. In cazul
identificarii unor astfel de echipamente, candidatul in cauza reia procedura privind
depozitarea bunurilor personale si trecerea prin poarta detectoare de metale, pana
cand candidatul trece prin dispozitivul de detectare metale fara sa declanseze o alarma
sonora din partea echipamentului.

In eventualitatea prezentarii unor candidati dupa ora de incepere a demersurilor
aferente examinarii, acestia isi pierd locul stabilit pentru sustinerea examinarii
planificate, iar reprogramarea acestora se efectueaza in functie de disponibilitatea
autoritatii competente/entitatii calificate, fara a periclita planificarile deja acordate
celorlalti candidati in sesiunile de examinare curente si viitoare.

Nu este acceptata permiterea accesului la examinare a candidatilor care se prezinta
sub influenta alcoolului sau a consumului ilicit de droguri aflate sub control national.
Confirmarea in acest sens a suspectilor din randoragnizatiiul candidatilor care se
prezinta la examinare atrage dupa sine eliminarea acestora din procesul de examinare
pentru o perioada de minim 12 luni de la data respectivei prezentarii la examinare.

Etape administrative pentru desfasurarea sesiunilor de examinare teoretica

Planificarea prealabila a candidatilor, in sala de examinare AACR/locatia externa, este
realizata de catre secretarul comisiei de examinare {inand cont de capacitatea maxima
aprobata si va contine: numele candidatului, numarul pupitrului de examinare, data si
ora de prezentare la examinare.

Supraveghetorul va permite accesul candidatilor in sediul AACR/locatia externa cu
maximum 20 minute Tnainte de inceperea examinarii, doar acelor candidati programati
la data si ora corespunzatoare, in urma prezentarii de catre acestia a documentelor
nominale de calificare si a actului de identitate (Cl / pasaport / carnet de conducere,
etc.).

In cazul examinarilor teoretice desfasurate in locatii externe, supraveghetorul se va
asigura ca toate obiectele personale ale candidatilor sunt depozitate intr-un spatiu
special alocat, in afara salii de examinare.

Supraveghetorul coopereaza cu secretarul de comisie pentru aducerea la cunostinta
candidatilor a regulilor cu privire la depozitarea obiectelor personale, bagajelor si
hainelor in spatiul din dulapul metalic de valori aflat in holul AACR dupa cum urmeaza:

(@) 1n dulapul A pentru examinarile desfasurate in sala A (P.9); si
(b) n dulapul B pentru examinarile desfagurate in sala B (P.11).

Numarul cutiei de valori repartizate va fi identic cu cel al numarului de ordine al
candidatului si al pupitrului de examinare de pe planificarea la examinare pentru data
si ora respectiva. Secretarul de comisie va aduce la cunostinta candidatilor sa nu intre
in sala de examinare cu inscrisuri ajutatoare, dictionare, manuale, orice mijloc
electronic de stocare a informatiei, echipamente tehnice de inregistrare audio / video
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sau cu orice fel de alte obiecte care ar putea fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor,
cu exceptia celor prevazute de legislatia in vigoare.

(6) Supraveghetorul va conduce candidatji sa treaca prin dispozitivul de detectare metale,
pentru a identifica orice mijloc electronic de stocare a informatiei, echipamente tehnice
de inregistrare audio / video sau orice fel de alte obiecte care ar putea fi utilizate pentru
rezolvarea subiectelor care s-ar mai putea afla in posesia candidatilor. in cazul
identificarii unor echipamente electronice interzise de regulamentul de examinare
candidatul revine la procedura stipulata la punctul (4) de mai sus si procedura de
detectare metale va fi reluata. Se poate trece la pasul urmator doar in momentul in
care candidatul trece prin dispozitivul de detectare metale fara sa declanseze o alarma
sonora din partea echipamentului.

(7) Dupa finalizarea trecerii prin dispozitivul de detectare metale, supraveghetorul va
conduce candidatul in sala de examinare corespunzatoare si il va aseza la pupitrul de
examinare avand numarul corespunzator cu cel al numarului de ordine al candidatului
de pe planificarea la examinare pentru data si ora respectiva.

(8) Supraveghetorul verifica documentele nominale de calificare si/sau de identitate (CI /
pasaport / carnet de conducere, etc.), informeaza candidatul asupra conditiilor de
examinare (instrumente permise, conditii de inregistrare video a examinarii, etc);

(9) Pentru examinarile pe calculator, supraveghetorul desemnat utilizeaza programul
software de examinare doar daca este instruit corespunzator;

(10) Pentru examinarile pe calculator, accesul in sala de examinare in timpul examinarii
este permis doar supraveghetorului, presedintelui comisiei de examinare si
administratorului bancii de intrebari pentru examinarea in curs;

(11) La finalul examinarii, candidatul paraseste sala de examinare conform fluxurilor de
iesire comunicate de supraveghetor conform procedurii stipulate la punctul (4) de mai
sus si isi recupereaza bunurile personale din dulapul metalic de valori aflat in holul
AACR.
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CAPITOLUL 4 - DESFASURAREA EXAMINARILOR TEORETICE

4.1. Esalonarea sedintelor de examinare

(1)

Autoritatea competenté/entitatea calificatéa stabileste orarul zilnic de esalonare a
sedintelor de examinare corespunzatoare disciplinelor implicate, cu prevederea unor
pauze intre sedinte care sa asigure indeplinirea nevoilor fiziologice, tehnice si legale
de desfasurare a activitatii de examinare.

4.2. Instructajul candidatilor

(1)

(2)

()

Esalonarea sedintelor de examinare corespunzatoare diferitelor discipline de-a lungul
programului zilnic este adusa la cunostinta candidatilor cel tarziu la intrarea
candidatilor in spatiul de examinare, inainte de inceperea examinarii.

Asezarea candidatilor la pupitrele de examinare se realizeaza conform ordinii
prestabilite de catre personalul autoritatii competenta/entitatea calificata care intra in
alcatuirea comisiei de examinare, in conditiile identificarii corespunzatoare a acestora
pe baza documentelor de identitate prezentate.

Autoritatea competenta/entitatea calificatda este responsabila pentru asigurarea
informarii candidatilor asupra conditiilor si regulilor generale de examinare, prezentate
sintetic in cadrul Anexei 1 la prezenta procedura, a caror cunoastere si respectare
trebuie asumata in scris, sub semnatura, de catre fiecare dintre candidati, inainte de
inceperea examinarii.

Suplimentar, dupa necesitate, inainte de inceperea examinarii pentru fiecare disciplina
in parte, supraveghetorul asigura informarea candidatilor asupra conditiilor si regulilor
specifice de examinare aplicabile, prin furnizarea indicatilor administrative de
gestionare a tehnicii/documentatiei de examinare cat si lamurirea eventualelor
neclaritati exprimate in aceasta privinta de catre candidati inclusiv referitor la
supravegherea video a actului de examinare.

Supraveghetorul distribuie fiecarui candidat materialele necesare examinarii si se
asigura ca acestea sunt accesate direct si corect de catre fiecare candidat in parte.

4.3. Etapa rezolvarii subiectelor de examinare

(1)

()

Pe parcursul examinarii sustinute de catre un candidat la fiecare disciplind in parte,
acesta trebuie sa ramana asezat la pupitrul de examinare alocat.

Parasirea pupitrului de examinare alocat pentru examinarea in curs, desfasurata in
cadrul unei sedinte de examinare corespunzatoare unei anumite discipline, implica
incheierea rezolvarii subiectelor de examinare pentru disciplina respectiva.

Stadiul la care a fost incheiata rezolvarea subiectelor pentru fiecare disciplina in parte
este notat ca atare si rezultatul este contorizat in numerotarea sesiunilor in care
candidatul a participat la examinarea aferenta respectivei discipline, indiferent daca
durata examinarii a fost mai mica decat cea maxim permisa.

In cadrul sesiunii de examinare, candidatii sunt obligati sa nu coopereze, prin niciun
mijloc, cu alte persoane pentru rezolvarea subiectelor de examinare.

Pe parcursul examinarii, nu sunt permise comunicarile verbale, scrise sau gestuale
intre candidati.
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(6) Pe parcursul examinarii, nu este permis schimbul de materiale de orice fel intre
candidati.

(7) Pe parcursul examinarii, candidatii nu au voie sa efectueze nicio activitate care ar
putea sa disturbe desfasurarea examinarii (de exemplu: gesturi improprii, distragerea
atentiei prin producerea de zgomote perturbatoare, fluierat, fredonat, murmurat,
adresare de replici, interogative ori nu, persoanei care asigura supravegherea, fara
solicitarea explicita a acesteia, etc.).

(8) Ridicarea candidatilor de la pupitrul de examinare si parasirea spatiului de examinare
la finalizarea rezolvarii subiectelor corespunzatoare unei discipline de examinare se
efectueaza cu respectarea indicatiilor furnizate de reprezentantii autoritatii
competente/entitatii calificate.

4.4. Particularitati ale examinarii scrise

(1) Candidatii nu au voie sa utilizeze nici un alt fel de hartie decat cea furnizata de catre
supraveghetor.

(2) La sfarsitul fiecarei sedinte de examinare, toate documentele puse la dispozitia
candidatilor, inclusiv ciornele, trebuie restituite supraveghetorului.

(3) Candidatii trebuie sa se asigure ca au finalizat examenul in timpul acordat, deoarece
nu se acorda timp suplimentar.

(4) Autoritatea competenta/entitatea calificata este responsabila pentru asigurarea
trasabilitatii procesului de examinare, prin instituirea unor proceduri de pastrare a
testelor in conformitate cu legislatia aplicabila fiecarei categorii de personal aeronautic
examinate si pastrarea in conditiile legii a inregistrarilor supravegherii video din salile
de examinare.

4.5. Particularitati ale examinarii pe calculator

(1) Examinarile teoretice pe calculator se efectueaza numai in conditiile existentei unei
banci de date pentru toate disciplinele de examinare specifice respectivei categorii de
personal aeronautic.

(2) In cazul particular al AACR in calitate de autoritate competenta, pentru examinarile
teoretice sustinute pe calculator la sediul AACR, cét si in sistem remote, in lipsa unui
supraveghetor fizic in locatia de examinare desemnat de AACR, sub directa
supraveghere a unui reprezentant al organizatiei care furnizeaza examinarea in baza
unui contract incheiat cu AACR, acestea prezinta urmatoarele particularitati:

(a) subiectele de examinare sunt sub forma testelor grila formate din intrebari cu 3-
4 variante de raspuns, dintre care unul singur este raspunsul corect;

(b) testele sunt generate aleator de sistemul informatic din cadrul bazei de date
corespunzatoare fiecarei discipline de examinare;

(c) candidatul nu este obligat sa raspunda la intrebari in ordinea in care acestea
apar pe ecran, ci sistemul informatic permite rezolvarea intrebarilor in ordinea
aleasa de catre candidat, cu revenirea la orice intrebare/anexa/pagina, ori de
cate ori candidatul considera a fi necesar;
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(d) accesul la programul de examinare informatic se realizeaza pe baza autentificarii

prin folosirea recunoasterii faciale, prin elemente furnizate de candidat anterior si
la intrarea lui in sala de examinare si a adresei de e-mail furnizata odata cu datele
din dosar;

(e) softul de examinare dispune de propriul sistem de Inteligenta Artificiala capabil sa

identifice comportamentele potential indreptate spre fraudarea examenului putéand
sa emita simple avertizari sau sa intrerupa sesiunea de examinare, functie de
analiza imaginii candidatului;

() n cazul intreruperii sesiunii de examinare de catre Inteligenta Artificiala,

supraveghetorul uman al AACR va valida sau invalida decizia Inteligentei Artificiale
pe baza imaginilor inregistrate live si cu posibilitate de revizualizare a acestora;

(g) timpul alocat fiecarei discipline in parte este stabilit in conformitate cu prevederile

legale in vigoare si este afisat pe monitor in fereastra de lucru. Gestionarea duratei
de examinare si timpul ramas pana la incheierea testarii la fiecare disciplina este
realizata de aplicatia software;

(h) candidatii pot transmite comentarii, in timpul examinarii, referitoare la continutul

subiectelor de examinare;

(i) examinarea la fiecare disciplina se considera incheiata in momentul in care

candidatul selecteaza butonul FINISH sau la incheierea automata prin expirarea
timpului alocat;

() accesul la bancile de intrebari si testele generate in urma examinarilor (raportul

tehnic detaliat) din programul software de examinare este permis doar
adiministratorilor bancilor de intrebari, nominalizati prin decizia directorului general
al AACR.

4.6. Masuri sanctionatoare aplicate candidatilor

(1)

(2)

3)

Incélcarea de catre candidat a regulilor descrise in prezenta procedura privind accesul
in spatiul de examinare si desfasurarea examinarii duce la aplicarea asupra sa de
masuri sanctionatoare dispuse de autoritatea competenta/entitatea calificata, in
limitele prevederilor legale ale regulamentelor incidente.

Autoritatea competenta/entitatea calificata aplica masurile sanctionatoare gradual,
proportional cu amploarea si efectele unei actiuni individuale de nerespectare a
regulilor de examinare.

Orice actiune intreprinsa de un candidat pe parcursul examinarii teoretice care
impiedica desfasurarea corecta a rezolvarii subiectelor de examinare atrage dupa sine
eliminarea candidatului din examinarea in curs de desfasurare si descalificarea sa din
sesiunea de examinare respectiva.

Pentru fiecare caz de eliminare din examinare a unui candidat, autoritatea
competenta/entitatea calificata dispune, in functie de rezultatele cercetarii intreprinse
in dreptul acestuia, anularea tuturor examenelor sustinute pana in acel moment pentru
categoria de licentiere corespunzatoare respectivei examinari.

Un candidat caruia i-a fost aplicata masura sanctionatoare de eliminare din examinare
poate fi admis la 0 noua examinare, cu achitarea integrala a tarifelor corespunzatoare,
dupa minimum 12 luni de la data evenimentului pentru care s-a dispus sanctionarea,
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(7)

(10)

daca cerintele de reglementare specifice categoriei de personal aeronautic a
candidatului nu prevad un alt termen in acest sens.

In situatia in care este doveditd constituirea unei activitati concertate a mai multor
candidati cu scopul de fraudare a examinarii, fara a putea fi identificata implicarea
individualizata a candidatilor n activitatea de fraudare, autoritatii competente/entitatii
calificate i revine rolul de a dispune masuri extreme de anulare a respectivei sesiuni
de examinare, luand in considerare relevanta asupra sigurantei aeronautice a
promovarii examinarii teoretice, ca parte integranta din procesul de obtinere sau
mentinere a privilegiilor inscrise in documente de certificare personal aeronautic.

Anularea unei sesiuni de examinare se decide in baza unui raport intocmit de
presedintele sesiunii respective.

In cazul particular al AACR in calitate de autoritate competentd, situatia anularii unei
sesiuni de examinare poate impune constituirea, prin decizie a DG, a unei comisii de
cercetare interna a situatiei raportate de presedintele comisiei de examinare, formata
din personal juridic si personal cu responsabilitati in activitatea de licentiere, cat si,
dupa caz, a unei anchete externe conforma prevederilor legale.

in orice situatie de anulare a unei examindri, in termen de 3 zile lucratoare de la decizia
privind anularea examinarii, autoritatea competenta/entitatea calificata transmite o
informare scrisa candidatilor care fac obiectul respectivei masuri.

In cazul particular al examinrii teoretice a pilotilor conform prevederilor
Regulamentului (UE) 1178/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, decizia de
interzicere a participarii la examinare pe o perioada de minimum 12 luni de la data la
care s-a produs evenimentul care a condus la sanctionarea candidatului se comunica,
in scris, catre toate autoritatile competente din statele membre UE.
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CAPITOLUL 5 - REZULTATELE EXAMINARII TEORETICE

5.1. Corectarea testelor de examinare

(1)

(7)

In cazul particular al testelor pe hartie, acordarea punctajelor pentru fiecare subiect se
realizeaza de catre examinatorii desemnati, in conformitate cu grila de raspunsuri
corecte. Fiecare subiect este punctat integral sau partial, dupa caz, iar numarul de
puncte obtinut de candidat se inscrie in dreptul enunfului.

In cazul examinarii teoretice pe calculator, punctajul pentru fiecare subiect este stabilit
de catre examinatorii desemnati si configurat corespunzator in programul software de
examinare, punctajul final fiind calculat de catre programul software si afisat pe ecran
la finalul examenului.

O intrebare la care candidatul nu a notat/selectat niciun raspuns este considerata ca
avand un raspuns gresit si nu i se acorda punctajul corespunzator.

Procentul final reprezinta totalul punctajului acumulat, tinAnd seama, unde este
aplicabil, de punctajul acordat din oficiu de reglementarile specifice fiecarei categorii
de personal aeronautic examinat.

In cazul particular al testelor pe hartie, rezultatul final se inscrie in partea de sus a
primei pagini a testului si se confirma, sub semnatura, de catre examinatorul desemnat
care a corectat testul.

In cazul particular al testelor pe hartie, inregistrarea rezultatelor se efectueaza pe
formularele cererilor de examinare specifice fiecarei categorii si se semneaza exclusiv
de catre examinatorii desemnati, in termen de maximum 10 zile lucratoare de la data
finalizarii examinarii teoretice, daca cerintele de reglementare specifice fiecarei
categorii de personal aeronautic examinate nu prevad un alt interval.

In cazul examinérii teoretice prin intermediul programului software, fisa cu rezultatele
examenelor este generata automat din softul de examinare.

Procentul de promovare a examenelor teoretice este prevazut in reglementarile de
licentiere specifice fiecarei categorii de personal aeronautic. in lipsa unor precizari in
reglementarile specifice, baremul de promovare este considerat nota 7.5, respectiv
procentul de 75%, pentru fiecare disciplina in parte.

5.2. Comunicarea rezultatelor examinarii

(1)

(2)

3)

Rezultatele examinarii teoretice care nu sunt furnizate de catre sistemul informatic
odata cu finalizarea rezolvarii testului, ci presupun o corectare ulterioara, se aduc la
cunostinta candidatilor, printr-o informare electronica transmisa de catre autoritatea
competenta/entitatea calificata in termen de maximum 10 zile lucratoare de la data
inregistrarii oficiale a punctajelor, daca cerintele de reglementare specifice categoriei
de personal aeronautic nu prevad un alt termen in acest sens.

in functie de semnatarul solicitirii de examinare inregistrate la nivelul autoritatii
competente/entitatii calificate si de categoria examinarii, informarea privind rezultatele
examinarii poate fi transmisa fiecarui candidat in parte sau, la solicitarea candidatului,
organizatiei careia ii apartine candidatul.

Informarea privind rezultatele examinarii trebuie sa contina urmatoarele date:
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(@) numele si prenumele candidatului;

(b) categoria de licentiere;

(c) sesiunea de examinare;

(d) rezultatul de promovare/nepromovare al fiecarei discipline.

5.3. Reexaminarea in cazul nepromovarii

(1)

(2)

(4)

In cazul nepromovarii examinérilor teoretice, candidatii pot solicita participarea la o
sesiune de reexaminare in conformitate cu prevederile reglementarilor de licentiere in
vigoare.

In cazul examinarilor teoretice pentru piloti conform prevederilor Regulamentului (UE)
1178/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, reexaminarile pentru disciplinele
la care nu s-a obtinut baremul de promovare se pot organiza dupa minimum 10 zile
lucratoare de la sustinerea examenului teoretic anterior, daca nu este specificat altfel
in reglementarile de licentiere in vigoare specifice fiecarei categorii de personal
aeronautic.

Pentru categoriile de personal aeronautic altele decéat cele specificate la punctul (2) de
mai sus, reexaminarea se poate sustine in orice data ulterior finalizarii sesiunii in care
nu a fost promovata examinarea, cu respectarea conditiilor de organizare a sesiunilor
si a prevederilor reglementarilor de licentiere in vigoare.

Pentru participarea la reexaminarea teoretica, un candidat trebuie sa se asigure ca
respecta procedurile de planificare la sesiunile de examinare stabilite de autoritatea
competenta/entitatea calificata si procedurile de tarifare aplicabile reexaminarii pentru
fiecare disciplina, in functie de numarul participarilor nepromovate pentru respectiva
disciplina.

5.4. Contestarea rezultatelor examinarii

(1)

3)

(4)

Candidatul care considera injust rezultatul unei examinarii teoretice, poate contesta in
scris acest rezultat la entitatea juridica in cadrul careia a sustinut examinarea printr-
una din formele de contact pe care le pune la dispozitie entitatea respectiva. In cazul
particular al AACR, contestatia se poate transmite pe adresa de mail
reqgistratura@caa.ro.

Contestatia poate fi formulata exclusiv de catre candidat. Nu sunt acceptate contestatii
depuse de instructori sau organizatii.

Contestatia se transmite in termen de 3 zile lucratoare de la data la care rezultatele
examinarii teoretice au fost puse la dispozitia candidatilor.

Contestatia trebuie sa contina precizarea claréd a sesizarii unor inadvertente in
evaluarea asigurata prin intermediul unor subiecte specifice de examinare, respectiv
argumentele care stau la baza contestarii rezultatului examinarii teoretice, cat si
solicitarea de reevaluare a respectivei examinari.

Utilizarea de catre un candidat, in cadrul comunicarii scrise sau verbale cu
reprezentantii autoritatii competente/entitatii calificate, a unui limbaj neadecvat ca
forma sau continut, incluzand adresarea de amenintari, poate constitui obiectul unei
sesizari inaintate de catre autoritatea competenta/entitatea calificata organelor abilitate
pentru instituirea unor masuri legale corespunzatoare.
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(6)

(8)

(11)

Analiza contestatiei este efectuatda de o comisie desemnata, prin act intern, de
conducerea autoritatii competente/entitatii calificate.

Din comisia de analiza desemnata nu fac parte persoanele care au constituit comisia
de examinare implicata in efectuarea examinarii contestate.

Comisia desemnata pentru analizarea contestatiei trebuie sa fie constituita din: o
persoana care detine competente de specialitate pentru disciplina contestata, o
persoana care detine competente in administrarea softului de examinare, un secretar
al comisiei si un presedinte al comisiei nominalizat din cadrul departamentului de
certificare personal aeronautic al autoritatii competente/entitatii calificate.

In timpul analizei unei contestatii, membrii comisiei nu au voie sa comunice, sub nicio
forma, cu candidatul care a depus contestatia.

Activitatea comisiei de analiza a contestatiei trebuie sa includa urmatoarele demersuri:

(a) evaluarea observatiilor si argumentelor prezentate de candidat prin confruntarea
acestora cu probele reprezentate de inregistrarile examinarii si cerintele
procedurale si de reglementare gestionate de catre autoritatea competenta/
entitatea calificata;

(b) identificarea eventualelor disfunctionalitati ale sistemului examinare, inclusiv erori

de conceptie/redactare a unor subiecte utilizate Tn test, insotita de propunerea unor
masuri corective corespunzatoare;

(c) 1n cazul identificarii in testele contestate a unor intrebari incomplete/incorecte/cu

enunt ambiguu/care nu respecta programele de pregatire sau a unor intrebari cu
raspuns eronat in bazele de date sau programul software de examinare, membrii
comisiei elimina intrebarile respective, nu mai acorda punctajul aferent, iar calculul
procentajului final se realizeaza cu numarul de subiecte ramase;

(d) confirmarea sau infirmarea injustetii rezultatelor examinarii contestate de catre

candidat;

(e) ncazul confirmarii temeiniciei contestatiei, stabilirea si asigurarea demersurilor de

solutionare a acesteia, prin una dintre variantele urmatoare:

(i) recorectarea lucrarii de examinare, sau

(i) dispunerea replanificarii candidatului la o noua examinare care, in cadrul
numerotarii sesiunilor aferente respectivei discipline, urmeaza sa fie
contorizata in locul celei contestate.

(f)  Motiveaza in scris concluziile la care a ajuns.

Raspunsul la contestatie se transmite in scris contestatarului in termen de 15 zile
lucratoare de la data depunerii contestatiei.

Editia 02 35 2025



AUTORITATEA AERONAUTICA CIVILA ROMANA

PAC - EXAM

Anexa 1 - Reguli de examinare si declaratia candidatului privind cunoasterea si
respectarea regulilor de examinare

1. La sesiunile organizate de catre autoritatea
competenta/ entitatea calificata  pentru
examinarea teoretica a personalului aeronautic,
candidatii trebuie sa respecte toate cerintele de
reglementare _impuse de procedura PAC-
EXAM, sintetizate In urmatoarele obligatii:

a) sa se prezinte in locatia, in data si la ora
programate, avand o tinutd vestimentara
decentd;

b) sa prezinte reprezentantilor comisiei de
examinare documentele nominale de identitate
(Cl/pasaport/carnet de conducere etc);

c) c¢) sa detina asupra lor instrumentele de
lucru acceptate de autoritatea competents;

d) sa predea, spre depozitare in locurile
distinct amenajate, toate obiectele personale,
cu exceptia celor mentionate la literele b) si c)
de mai sus, respectand interzicerea intrarii in
spatiul de examinare cu inscrisuri/mijloace de
stocare a informatiei/echipamente tehnice de
inregistrare audio/video, inclusiv telefoane
mobile, ceasuri smartwatch, agende
electronice, informatii pe suport de hartie sau
orice fel de obiecte care ar putea fi utilizate
pentru rezolvarea frauduloasa a subiectelor de
examinare;

€) sa nu coopereze, prin niciun mijloc, cu alte
persoane pentru rezolvarea subiectelor de
examinare;

f)  sa nu comunice, prin niciun mijloc, verbal,
scris sau gestual, cu alti candidati, pe parcursul
examinarii;

g) sa nu participe la niciun schimb de
materiale, de orice natura, cu alti candidati, pe
parcursul examinarii;

h) sa respecte interzicerea  utilizarii
calculatorului PC in scopul efectuarii altor

1. For test sittings organized by the competent
authority/qualified entity for the theoretical examination
of aeronautical personnel, candidates shall comply with
all requlatory requirements imposed by the PAC-EXAM
procedure, summarized in the following obligations:

a) tocome to the location, on the scheduled date and
time, wearing a decent attire;

b) to show their identity documents (ID/
passport/driving licence etc) to the members of the
examination board;

c) to have with them the writing instruments accepted
by the competent authority;

d) to store, in the designated space, all personal
objects, except those mentioned in points b) and c)
above, because candidates are not allowed to enter the
examination room with documents / means of storing
information / technical equipment of audio / video
recording, including mobile phones, smartwatches,
electronic diaries, information on paper or any object
that could be used to fraudulently solve examination
subjects;

e) notto cooperate, by any means, with other persons
during the examination in order to solve the
examination subjects;

f) not to communicate, by any means, verbally, in
writing or through gestures, with other candidates
during the examination;

g) not to participate in any exchange of materials, of

any nature, with other candidates during the
examination;
h) candidates are not allowed to use the PC in

order to perform other types of operations than those
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tipuri de operatiuni decat cele permise de
aplicatie (de ex.. schimbarea aplicatiei,
copierea, salvarea informatiei de pe PC, etc.)
acesta fiind utilizat exclusiv pentru sustinerea
examenelor teoretice;

i) sa respecte interzicerea utilizarii oricarui fel
de hartie in afara celei furnizate de
supraveghetor Si sa inapoieze
supraveghetorului toate documentele puse la
dispozitie, inclusiv ciornele, la finalul fiecarui
examen relevant in parte;

i) in cazul in care pe parcursul examindrii un
candidat doreste sa se adreseze unui
supraveghetor, candidatul trebuie sa ramana
asezat si sa ridice mana, asteptand indicatia
explicita a supraveghetorului;

2. Incalcarea prevederilor mentionate la punctul
(1) literele d), e), f), g), h), i), sau orice alta
tentativa de fraudare a examinarii, se comunica
presedintelui comisiei de examinare si duce la
eliminarea candidatului din examinarea in
curs de desfasurare si descalificarea sa din
sesiunea de examinare respectiva precum si,
in conformitate cu Thsemnatatea actiunilor de
indisciplind, la anularea tuturor examenelor
sustinute pana in acel moment pentru
categoria de licentiere corespunzatoare
respectivei examinari. Candidatul poate fi
admis la 0 noua examinare dupa minimum 12
luni de la data evenimentului pentru care s-a
dispus sanctionarea, daca cerintele de
reglementare specifice categoriei de personal
aeronautic a candidatului nu prevad un alt
termen in acest sens. Pentru a fi admis la o
noud sesiune, candidatul trebuie sa achite
integral tarifele corespunzatoare in vigoare.

Prin semnatura mea, declar ca am citit, am
inteles, imi dau acordul si ma conformez
regulilor de examinare, cat si inregistrarii video
complete a intregii examinari.

Nume si prenume:

allowed by the application used exclusively for
theoretical exams (eg. changing the application,
copying, saving information from the PC, etc.);

i) candidates are not allowed to use any other paper
than that provided by the invigilator and they must hand
back to the invigilator all documents made available,
including drafts, at the end of each relevant
examination;

j) if during the examination a candidate wishes to
address the invigilator, the candidate must remain
seated, raise their hand and wait for the answer of the
invigilator;

2. Not complying with the provisions referred to in
points (1) (d), (e), (f), (g), (h), (i), or any other attempt
to cheat during the examination, shall be
communicated to the chairman of the examination
board and shall lead to the removal of the candidate
from the ongoing examination and their banning
from that examination sitting. Also, based on the
severity of their actions, the competent
authority/qualified entity may decide to annul the
examinations passed by the candidate until that
respective moment. The candidate shall be banned
from taking any further examination for a period of at
least 12 months from the date of the examination in
which they were found cheating, if the regulatory
requirements for that category of aeronautical
personnel do not specify another deadline. In order to
be admitted to a new sitting, the candidate must pay in
full the corresponding examination fees.

By my signature, | acknowledge that | have read,
understand, agree and comply with the examination
rules, including full video recording of the entire
examination.

Family name and first name(s):

Semnatura: Signature:
Data: Date:
A1/2
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Anexa 2 — Atributii supraveghetor examinari locatii externe

The invigilator has the following responsibilities according to the applicable edition of
PAC EXAM

(a) verify the availability, suitability and functionality of the facilities in the examination room in
accordance with the regulatory and procedural requirements of the competent
authority/qualified entity;

(b) supervise and allow access to the examination room to eligible candidates and identify them
on the basis of the photo identification documents presented by them;

(c) indicate and check the storage of all candidates' personal belongings in the areas specifically
designed for that purpose, with the exception of identity documents and eligible working tools;

(d) carry out checks on candidates through metal detector gates to identify any electronic

equipment prohibited during the examination (equipment, smartwatches, etc.) remaining,
forgotten or concealed, in their possession.

(e) guide and check the seating of candidates at the examination desks according to the order pre-
established for them by the competent authority/qualified entity;

(f) ensure that candidates are informed of the general conditions and rules governing the
examination, according to the conditions set in PAC EXAM;

(g9) if necessary, before the start of the examination for each subject, ensure that candidates are
informed of the specific examination conditions and rules applicable;

(h) distribute to each candidate the materials required for the examination and ensure that they
are directly and correctly accessible to each candidate;

(i) remove from the examination in progress, with the notification of the Chairman of the
examination sitting, any candidate who obstructs the proper conduct of the examination by
infringing the rules laid down in PAC EXAM,;

(j) following the immediate removal of a candidate from an examination in progress, submit a
written report to the Chairman of the examination sitting stating and, where appropriate,
substantiating by attaching/indicating a video recording, the reasons for the removal,

(k) during the conduct of an examination, not leave the examination room unless replaced by
another invigilator;

(I) bring to the attention of the Chairman of the examination sitting and specifically, depending on
the applicable field, to the administrator of the question bank, any problems arising during the
conduct of examinations.

For remote and computer-based examinations, the invigilator shall use the examination software

only after receiving the appropriate training.

After completing the examination, the candidate shall leave the examination room in accordance

with the exit paths as communicated by the invigilator and shall retrieve their personal belongings.

Family name and first name(s):
Signature:
Date:
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Anexa 3 - Declaratie conflict de interese examinari locatii externe

CONFLICT of INTEREST DECLARATION

The undersigned , on behalf of , hereby declare that | am
not in conflict of interest, in accordance with the provisions of art. 3.6 (5) of PAC EXAM edition
2/2025.

With reference to the provisions of the Law on some measures to ensure transparency in the
exercise of public office, public functions and in the business environment, prevention and
sanctioning of corruption and the Criminal Code and related acts, conflict of interest is the
situation or circumstance in which the personal interest of the examiner/invigilator/chairperson
of the examination board, directly or indirectly, contradicts the public interest, so that it affects
or could affect his/her independence and impartiality in making decisions or the timely and
objective performance of his/her duties in the exercise of his/her office.

Each of the following relationships between the examiner/invigilator/chairperson of the
examination board and the candidate for the theoretical knowledge examination is considered
a potential personal interest giving rise to a conflict of interest:

(a) the relationship of their family members up to the fourth degree to the candidate present at
the theoretical knowledge examination;

(b) the training provided to the candidate in accordance with the training requirements for the
licensing subject being examined.

Signature:
Date:
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